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Portugués

Conozco los elementos basicos
del ordenador (hardware y
software) y sus funciones y
utilidad

Basico

Guardo y recupero la informacion en el
ordenador en diferentes soportes (USB, disco
duro externo, CD, DVD...)

Universidad Nacional de Ucayali

Utilizo diferentes navegadores para navegar por
Internet (Firefox, Chrome, Internet Explorer...)

Conecto sin dificultades los
periféricos basicos del
ordenador (impresora, ratén...)
y realizo su mantenimiento
(papel, tinta impresora...)

Organizo adecuadamente la informacion
mediante archivos y carpetas

Sé enviar y recibir mensajes de correo electronico y

adjuntar archivos

Conozco los campos que se
incluyen en un mensaje de
correo electrénico (CC, CCO,
acuse de recibo, acuse de
lectura...)

Utilizo herramientas para trabajar en
proyectos colaborativos a través de Internet
(Web 2.0): blogs, wikis, herramientas
ofiméaticas y de edicion de imagen on-line,
foros, redes sociales, formacion virtual

Utilizo las multiples fuentes de formacion e
informacion que proporciona Internet; bibliotecas,
cursos, materiales formativos, prensa

Sé insertar imagenes y otros
elementos graficos en un
documento

Utilizo la informacion de ayuda que
proporcionan los manuales y programas

Sé realizar una blsqueda dentro de un documento.

Utilizo las funciones basicas
del navegador:
avanzar/retroceder, historial,
parar, actualizar, reconocer
hipervinculos, imprimir
informacion
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