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1. OBJETIVO

2.

El médulo de matricula web tiene el fin de automatizar los procesos de
matricula de cada periodo académico de la Universidad Nacional de
Ucayali, a fin de que el estudiante pueda matricularse desde cualquier
lugar con acceso a Internet.

ALCANCE
El presente médulo tiene como alcance a la toda la poblacion estudiantil

de las diferentes carreras profesionales de la Universidad Nacional de
Ucayali

INGRESO AL SISTEMA.

Para poder acceder al sistema debera ingresar al portal web de la
Universidad Nacional de Ucayali www.unu.edu.pe, y en la seccién de
menu “UNU VIRTUAL” seleccionara el submenu “Matricula Virtual” y
escoger la carrera profesional que le corresponde
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En la siguiente ventana el estudiante debera ingresar los siguientes
datos: Alumno (Cdodigo de estudiante) y Clave de acceso (que se le
entrego con anterioridad a su correo personal declarado), por ultimo
debera presionar el boton Ingresar


http://www.unu.edu.pe/
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\ Matricula

1. Ingresar Cédigo de Estudiante

Ingrese sus Datos / 2. Ingresar Clave de acceso

Alumno: * [|
Claye. =

# Ingresar

—_—

——— |1 3.Clicenboton INGRESAR

4. PANTALLA PRINCIPAL
Presenta las opciones que el usuario tiene acceso, La Administracion de
las operaciones esta a cargo del Sistema de Seguridad

{@ Universidad Ncioal e Ucayali + Reportes + Usore:OOISOISS | Sai ‘
\ \ y2

b) Menu Reportes ¢) Usuario Conectado

SIGAUW
Version 1.0

-

a) Menu UNU: Al hacer clic se desplegara el siguiente sub menu —
“Matricula”, donde el estudiante podra ingresar a matricularse a sus
cursos correspondientes

i ¥ Reportes ~

tA ‘Jniversidad INacional de Ucayali ~
& Matricula
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b) Menu Reportes: Al hacer clic se desplegara el siguiente sub menu —
“Todos”, donde el estudiante podra ingresar a todos los reportes del
sistema de matricula web

";’ Universidad Nacional de Ucayali v Reportes »

o

% Todos

c) Usuario: El sistema identifica que estudiante se encuentra logueado
al Sistema de Matricula Web

d) Salir: Opcion para salir del sistema de matricula web.
5. ACCESO AL SUB MENU “MATRICULA”

Por temas de seguridad el estudiante deberd ingresar nuevamente su
usuario y clave para poder ingresar a matricularse

Matricula

Ingresar Clave y hacer clic en Ingresar

Ingrese sus Datos
Alumno: * 0002120318

Clave: *

« Ingresar + Salir

En el siguiente formulario el estudiante solo tendra 5 minutos para poder
matricularse en sus cursos, por tal motivo se recomienda que el
estudiante revise su ficha de pre-matricula que se encuentra en el sub
menu “REPORTES” antes de registrar su matricula.
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Ficha de Matricula

04:43) + Matricular
—_
Escuela 1011 C3S. CONTAELES Y FINAMNCIERAS Periodo 2017-
Alumno 0002120274 |NAVARRC PLAZA GERSON EMIR Fecha 04/04/2017
M*® Ficha 189 —
Promedio Ponderado 11.43 Orden de Merito 189 Ord. Matr. 189
MN® Maximo de Créditos g MN°® Maximo de Cursos V] Crédito Aprobado 10
Créditos a Matricular 0 Cursos a Matricular 0 Ciclo Relativo 06
—
N® CURSO NOMEBRE CURSO CICLO | TIPO | EST PLAN | NC | NV GRUPO R.P.G.
ESFPODZ FORMULACICON DE PROYECTOS a7 P 25
2 03 P 2
MN® cODIGO CURSO MN°® CR. GRUPOQO - CUPOS

—Seleccione— =

+ Seleccionar Grupo

Temporizador (El alumno solo tendra 5 minutos)

+ Salir

Boton Salir

a) Datos: En esta seccion, el estudiante podra ver sus datos, tales
como a que escuela pertenece, su nombre completo, el periodo
actual de matricula, su codigo de estudiante, ademas podra ver su
promedio ponderado, la cantidad de créditos que podra matricularse,
su ciclo relativo, la cantidad de créditos aprobados.

b)

Cursos: En esta seccién el estudiante podra verificar la relacion de
los cursos disponibles que podra matricularse, ademas podra
visualizar el codigo del curso, a que ciclo pertenece el curso, tipo de

curso, el numero de créditos del curso.

Detalle: En esta seccion el estudiante podra verificar el detalle del
curso seleccionado de la seccién de cursos (Seccion b)
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PROCESO DE MATRICULA

Por reglamento académico el estudiante debera tener las siguientes
consideraciones al momento de matricularse:

Alumno Observado, solo podra matricularse en un maximo de 11
créditos.

El orden de la matricula de cursos es el siguiente

En primer lugar, el estudiante debe inscribirse en los cursos
desaprobados si en caso lo tuviese.

En segundo lugar, el estudiante debera matricular en los cursos de
ciclos inferiores si en caso lo tuviese.

En tercer lugar, si el estudiante aun cuenta con créditos podra
matricularse en cursos de su ciclo relativo.

En cuarto lugar, si el estudiante alun cuenta con créditos podra
matricularse en cursos de ciclos superiores.

Detalle de matricula

1. El estudiante debe seleccionar el curso a matricular, el curso se
sombreara con un fondo gris y se activara la seccion detalle del curso
donde podra seleccionar a que grupo desea matricularse el
estudiante, el combo GRUPO indicara la cantidad de grupos que se
aperturaron y la cantidad de cupos por cada grupo disponible.

Ficha de Matricula

04:10 + Matricular
Escuela 1011 CS. CONTABLES Y FINANCIERAS Periodo 2017-1
Alumno 0002120274 |NAVARRO PLAZA GERSON EMIR Fecha 04/04/2017
N* Ficha 189
Promedio Ponderado 43 Orden de Mérito 189 Ord. Matr. 189
N® Maximo de Créditos 19 MN® Maximo de Cursos 0 Crédito Aprobado. 10
Créditos a Matricular 0 Cursos a Matricular 0 Ciclo Relativo 06

N® CURSO NOMEBRE CURSO CICLO | TIPO | EST | PLAN | NC | NV - GRUFPO R.P.G.

2 EGINGO? MNGLES | 03 C P 25 0

3 EERS014 RESPOMSABILIDAD SOCIALI 04 P 25 2 o

n SESEES PRESUPUESTO DEL SECTOR o 3 . = . :

N CODIGO CURSO " CR. GRUPO - CUFPOS
) 0000004116 | |[FORMULACION DE PROYECTOS 3 [ —-Seleccione— |/v ] W Selecc/'ronar Grupo
—Seleccione—

1. Seleccionar curso a matricular

GRUPO: A| CUPOZ: 52

2.- Desplegar Combo y seleccionar el grupo a matricular

3.- Clic en “Seleccionar Grupo”

* Salir
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Una vez realizado los 3 pasos anteriores para matricularse en un curso
debera salir el siguiente mensaje: “Accion — Completada con éxito” y
el cursos matriculado saldra con fondo amarillo

@ Accion

Completada con éxito

Curso seleccionado para matricularse

I Ficha de Matricula ‘
‘ |03:42| « Matricular ‘
Escuela 1011 CS5. CONTABLES ¥ FINANCIERAS Periodo 20171
Alumno 0002120274 |NAVARRO PLAZA GERSON EMIR Fecha 04/04/2017
MN® Ficha 189
Fromedio Ponderado 11.43 Orden de Mérito 189 COrd. Matr. 189
N® Maximo de Créditos 19 N® Maximo de Cursos 0 Crédito Aprobado. 110
Créditos a Matricular 3 Cursos a Matricular 1 Ciclo Relativo 06
N° CURSO NOMBRE CURSO CICLO| TIPO | EST | PLAN | NC | NV < GRUPO R.P.G.
// 1 ESFPOO? FORMULACION DE PROYECTOS o7 o] P 25 3 1] E 01-A
3 EERS014 RESPOMNSABILIDAD SOCIAL | 04 o] P 25 2 o
PRESUPUESTC DEL SECTCR
PSP 3 g
4 ESPSPO3 SUBLICO a7 o] 25 2 o
- N® CcODIGO CURSO N°® CR GRUPO - CUPOS
@ 2 | [0000004753] INGLES | 1 | —Seleccione— | = | [+ seleccionar Grupo |
b

+ Salir

GRUPYQ: B | CUPOS: 91

Curso Matriculado con su respectivo grupo

asignado Grupos activos del curso seleccionado

El mismo proceso debe realizarse para todos los cursos a matricularse,

el estudiante podra verificar que todos los cursos matriculados estan con
fondo amarillo

Ficha de Matricula

‘ [03:12) v Matricular
Escuela 1011 CS. CONTABLES Y FINANCIERAS Periedo 2017-1
Alumno 0002120274 |NAVARRQ PLAZA GERSON EMIR Fecha 04/042017
N° Ficha 189
Promedio Ponderado 1143 Orden de Mérito 189 |ord. Matr. 189
N* Maximo de Créditos 19 N* Maximo de Cursos 0 Crédito Aprobado. 110
Créditos a Matricular 9 Cursos a Matricular 4 Ciclo Relativo 06
N°| CURsO NOMBRE CURSO CICLO| TIPO | EST | PLAN | NC | NV | * | GRUPO | RP.G.
2 | EGINGO? | INGLESI 03 o|p |2 |10 01-A
3 EERS014 RESPONSABILIDAD SOCIAL 04 o|p |2 |20 01-A
PRESUPUESTO DEL SECTOR =
4 ESPSPO3 Ties 07 o|p |2 |30 01-A

N cODIGO CURSO N CR GRUPO - CUPOS
ol 1| [0000004116 | [FORMULACION DE PROYECTOS 3| [[GRUPO’A|CUPOS 51 » | | v Seleccionar Grupo |

|+ Salir |



MANUAL USUARIO MODULO DE MATRICULA WEB

Terminado el proceso de seleccion de los cursos, el estudiante debera
hacer clic en el botén “Matricular’ para confirmar su Matricula en el
periodo académico

Ficha de Matricula

g
0312 C v Matricular >
Escuela 1011 CS. CONTABLES Y FINANCIERAS Periodo 2017
Alumno 0002120274 |NAVARRO PLAZA GERSON EMIR Fecha 04/04/2017
N°® Ficha 189
FPromedio Ponderado 1143 Orden de Mérito 189 Ord. Matr. 189
N® Maximo de Créditos 19 N® Maximo de Cursos 0 Crédito Aprobado. 110
Créditos a Matricular 9 Cursos a Mafricular 4 Ciclo Relativo 06
N° CURSO NOMBRE CURSO CICLO| TIPO | EST | PLAN | NC | NV | * GRUPO | R.P.G.
2 EGINGO? INGLES | 03 0 P 25 1 0 01-A
3 EERSO14 RESPOMSABILIDAD SOCIALI 04 0 P 25 2 0 E 01-A
PRESUPUESTO DEL SECTOR
4 ESPSP0O3 PUBLICO o7 0 P 25 3 0 E 01-A
- N® cODIGO CURSO N® CR. GRUPO- CUPOS
M 1 0000004116 | [FORMULACION DE PROYECTOS 3 | GRUPQ: A | CUPQS: 51 - ] [ ySeIeccinnarGrupﬂ]

| + Salir |

El sistema mostrard un mensaje confirmando su matricula

T |

[verificaMatriculaAlumnol[PRC_MaW_VERIFICA_MAT_ALU]Ya
fue Matriculado
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7. ACCESO AL SUB MENU “REPORTES”
El estudiante podréa visualizar los siguientes reportes:

Reportes

20292

Listado
Alumno * (00021

Escuela®  [1011

»  Avance curricular
» Boleta de matricula
» Boleta de nota

» Boleta de pago

» Ficha de alumno

» Ficha pre matricula

 Salir

a) Avance curricular: Visualiza el avance de los cursos aprobados y de
cursos que aun faltan aprobar.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE
‘OFICINA GENERAL DE COORDINACION Y AVANCE CURRICULAR Pagine: 1 de 2
BERVICIOS AGADEMICOS Focha:  04i04f2017
[ALUMNO: ROJAS-DAZA LUIS VICENTE
coDIGO: 0002120202 FACULTAD ~ CS. ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES
[PLAN DE 200841 ESCUELA:  CS.CONTABLES Y FINANCIERAS
fomieo | wowere e curso e | PREREQUSTO Tic [seec W Jwora [Pemioon [esaoo jpesemuaciones |
——————————————————————— PRIMER CICLO
AFCBCO01 DOCUMENTACION CONTABLE 3 o 1 1300 20121 EQUN  EQUIVALENTE COM
AFCBOO0T  MATEMATICA BASICA 3 a 1 1200 20121 EQUN  EQUIVALENTE CON
AFCB0OZT  CONTABILIDAD | . o 1 me a4 APROB
AFGHOODZ  COMUNICACICN 3 o 1 1,00 20124 APROB
AFGHOOM  METODOLOGIA DEL ESTUDIO 3 a 1 200 2021 APROB
AFGHOOE  ETICA 2 o 1w M APROS
——————————————————————— SEGUNDO.GICLO
AFCBCOD2 CONTABILIDAD o avceoon o 1M MNAN EQUN  EQUNVALENTECOM
AFCBOO0S  ECOLOGIA BASICA 3 o 1 400 20020 APROB
AFCBO004  ECONOMIA GENERAL 3 a H 1300 20130 APROB
AFCB000T  MATEMATICA PR o 1m0 i APROB
AFGHOOD!  INTRODUCCION ALA 3 o 1 1500 20120 APROB
AFGHOODS  METODOLOGIA DE LA 3 a 1 1200 20120 APROB
”””””””””””” TERCER CICLO
AFCACODS ORGANZACIONYDIRECCIONDE 3 AFGHONO! o 8 1w M APROS
AFCB00Z  ESTADISTICA BASICA 3 avceoon o 8 1 mw MM APROB
AFCBOOZ0  MICROECONOMIA 3 AFCEO004 o B 1 1300 2018 APROB
AFCBOGZZ  MATEMATICA FINANCIERA 4 AFCEO0NT o B 1 1600 2013 APROB
THCOIZ ~ CONTABILIDAD INTERMEDIA PR o 8 1w M APROS
TBCOO3M NORMAS Y PRINCIPIOS CONTABLES 3 AFCBCO0Z o B 1 100 20181 APROB
——————————————————————— CUARTO CICLD
AFCBCO04  INFORMATICA PARA LA 3 TECOQ302 o B 1 1200 20130 APROB
AFCB02!  MACROECONOMIA 3 avceon o 8 1 me anan APROS
AFCBOOZS  ESTADISTICA APLICADA ) AFCBO002 o B 1 1400 2013 APROB
AFGHOODT  SOCIOLOGIA 3 AFGHODOS o B 1 1400 20130 APROB
THCOMD1  CONTABILIDAD SUPERIOR 4 TECOG302 o B 1 100 2030 APROB

b) Boleta de matricula: Este reporte se podra visualizar una vez

confirmado su matricula del sub-ment “Matricula”

UNIVERSIDAD NACIONAL DE
OFICINA GENERAL DE ¥ SERVICIOS Pégina: 1 de 1
Fecha:  04/04/2017
BOLETA DE MATRICULA 20174
FACULTAD CS. ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS ¥ CONTABLES FECHA AIDAT 040
ESCUELA: CS. CONTABLES ¥ FINANCIERAS
ALUMNO: 0002120318 VELA-SHAPIAMA LUIS ROMARIO PLAN DE 20081
CURSO NOMBRE CICLO CRED ESTAD GRUPO
TBCO0GD3  FORMULACION Y EVALUACION DE PROYECTOS 08 4 P A
ACCO002  AUDITORIA FINANCIERA Il 08 4 o A
Total de Cursos: ACCO0%0 Total de Créditos: 8

10
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c) Boleta de Nota: El alumno solo podra visualizar sus notas del altimo
ciclo estudiado.

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI
OFICINA GENERAL DE COORDINACION Y SERVICIO ACADEMICO

BOLETA DE NOTAS 2017-0

Fecha: 04/04/2017

Pagine: 1 de 1

ESCUELA: CS. CONTABLES Y FINANCIERAS
CODIGD: 0002120202 CRED.LLEVADOS: 8 PROM.POND. ACUMULADO: 135
ALUMNC:  ROJAS-DAZA LUIS VICENTE CRED. APROBADO: 6 PROM.POND, DEL 185
(1011) ACCO1006 AUDITORIA AMBIENTAL 3 14.00 APROBADO
(1011) ACCO080S AUDITORIA FORENSE 3 13,00 APROBADO

d) Boleta de Pago: Esta ficha se generara después de haber confirmado
su matricula en el sub-menu de “Matricula”

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI 5
VICERRECTORADO ACADEMICO
Direccién General de Registros y Asuntos Académicos
Tasa Educacional  2017-|
Facullad: CS. ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES Escusla:  CS. CONTABLES Y FINANCIERAS
Apeliidos y Codigo:
N® ‘Conceplo Monto Moric minkmo
01 [MATRICULA ORDINARIA PARA ALUMNOS ANTIGLIDS 50 50
05 [REPETICION DE CURSC{POR CADA CURSO) 20 20
o7 [PAGD POR PERDIDAD DE GRATUIDAD (REZAGADO) 50 50
15 [CARNET UNIVERSITARIO OBLIGATORIO (PARA INGRESANTE ¥ AQUELLDS QUE NO 15 18
Total: 136 136

e) Ficha Alumno: El estudiante podra visualizar sus datos personales, y
en caso se necesite actualizar, el estudiante debera acercarse a la
Oficina de Coordinacion Académica.

Cadigo

Apeliidos
Teléfono
Direccion

Carreo

Facultad

Escuela

Periodo de Ingreso

Tipo Documento

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

VICERRECTORADO ACADEMICO

Direccién General de Registros y Asuntos Académicos

- 10002120282
y Nombres
: 054351497

cnull

: ROJAS-DAZA LUIS VICENTE

. reynalaulate@gmail.com

L2012

- CS5. ECONOMICAS, ADMINISTRATIVAS Y CONTABLES

1 CS. CONTABLES Y FINANCIERAS

CDNIJLE.

Fecha de Nacimiento 25071993

Modalidad EXAMEN ORDINARIO

N° Documento TOT4TTET

04/04/2017 19:49:11

11
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f) Ficha de pre matricula: El estudiante podréa verificar sus cursos
disponibles a matricularse antes de realizar y confirmar su matricula del
sub menu “Matricula”

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

OFICINA GENERAL DE COORDINACION Y SERVICIOS ACADEMICOS
CS. ECOMOMICAS, ADMINISTRATIVAS ¥ CONTABLES
ESCUELA:  CS. CONTABLES Y FINANCIERAS
ALUMNO: 0002120292 ROUAS-DAZA LUIS WVICENTE Plan Estudio: 200811

CODIGO NOMBRE CURSO CicLo CR TIFO CURSO NV, ESTADO OP1 RP
TECO0903 FORMULACION ¥ EVALUACION DE PROYECTOS 08 4 OBLIGATORIO [i} PENDIENTE ]
ACCOD902 AUDITORIA FINANCIERA NI 1] 4 OBLIGATORIO 0 PENDIENTE 1]
INFORMAGION
Orden de Matricula: 49 Nimero Créditos Matriculados:
Meéxdma Creditc Parmitidos: 24 Mumerg de Cursos Matriculadas:
Creditos Curmriculares Aprobados: 181 10 Fecha:
Prom. Pond. Per. Ant.: 135 Firma de Alumno:
Firma de Consejern:

BECOMENDACIONES:
1.- El COMSEJERO debe sefialar los cursos en los que el Alumno puede Matrcularse y anular los restanies
2 .- i el ALUMMNO no esta conforme con el presente documento, solicite su cormeccian en la Oficina General de Coordinacian y
Servicios Académicos
Facha de Nacimlenio : 25071993 Edad :
Documento Identidad 70747737 Telefono : 54351407
Direcoidn : null
Direcclon Blecironica : reynalaulate@gmail.com
Modalldad de ingreso:
Ao y semestre que Inick Estudios ’20174 Ulimo Aflo y semestre Estudiade 20170
Veces que sollclis Retiro Total y fue aceptado

8. SALIR DEL SISTEMA

El estudiante debera hacer clic en link “SALIR” ubicado en la parte
superior derecha del sistema y confirmar salir del sistema

{8} Universidad Nacionalde Ucayai  Reportes »
4

MMI@ Soie >

Confirmacion x

£ Esta seguro de salir del Sistema?

Version 1.0
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