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CONVOCATORIA N° 005-2018-UNU

CONCURSO PUBLICO PARA CUBRIR PLAZAS ADMINISTRATIVAS VACANTES EN
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI EN LA MODALIDAD DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS (C.A.S.)

» PERFIL PARA PUESTO DE APOYO ADMINISTRATIVO EN FILIAL AGUAYTIA
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (01 PERSONAL CAS).

REQUISITOS DETALLE
Formacién Académica,
grado académico y/o nivel e Estudios en Computacién e Informatica
de estudios.

o e Minima de dos (02) afos en labores de
Experiencia Laboral secretariado en el sector publico.

o Recepcion y Archivo de documentacion

+ Redaccion de documentos diversos

+ Tramite y seguimiento de expedientes

¢ Atencién a los alumnos, docentes y publico en

Caracteristicas y/o funciones al
general

puesto

« Demas actividades propias del cargo.
Cursos de Capacitacion, « Minimo dos certificaciones relacionadas al
Diplomado, Seminarios y/o campo de su actividad.
Talleres:
é\ Conocimiento e Redaccion
o Conocimiento en Word, Excell, Power Point
Internet

« Vocacion de Servicio

¢ Orientacion a Resultados
Habilidades o Competencias ' Trabajo en Equipo

« Organizacion y responsabilidad

Periodo de Contrato 01-06-2018 hasta el 31-12-2018, sujeto a renovacion.

S/ 930.00 (Novecientos Treinta y 00/100 Soles)
Sueldo Mensual incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccién aplicable al trabajador.
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» PERFIL PARA PUESTO DE PERSONAL DE LIMPIEZA EN LA OFICINA DE
EJECUTIVA DE SERVICIOS GENERALES Y TRANSPORTES DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (02 PERSONAL CAS).

REQUISITOS DETALLE
Formacion Académica,
grado académico y/o nivel e Secundaria Completa
de estudios.

¢ Minimade unafo (01) afio en labores de limpieza

Experiencia Laboral o similares en la actividad.

e Realizar labores de limpieza en el Campus

Caracteristicas y/o funciones al Universitario — Turno mafana — 7 am a 2:15 pm

puesio e Realizar labores de limpieza en los pabellones
académicos N° 05 (todas las aulas, servicios
higiénicos del segundo piso, tres aulas y bafios
de hombres del tercer piso — Turno tarde.
» Otras actividades que asigne el Jefe Inmediato.
Conocimiento e Manejo de  maquinaria menores  de

motoguadana, cultivadoras y afines
(debidamente acreditada)

\ 2

e Vocacion de Servicio

e Orientaciéon a Resultados
Habilidades o Competencias « Trabajo en Equipo

¢ Organizacion y responsabilidad

Periodo de Contrato 01-06-2018 hasta el 31-12-2018, sujeto a renovacion.

S/ 930.00 (Novecientos Treinta y 00/100 Soles)
Sueldo Mensual incluyen los montos y afiliaciones de ley, asi como
toda deduccion aplicable al trabajador.
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CRONOGRAMA
N° ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE
Publicacion del concurso, en Pagina Web,
01 Recursos Humanos y Direccion Regional 10-0%'5121;? L La Comision
de Trabajo y Empleo de Ucayali. )
02 Venta de bases 16-05-18 La Comision
03 Presentacion de expedientes 17-05-18 La Comisiéon
Revisién de Expedientes y publicacion de s
04 | Resultados 18-05-18 La Comision
Presentacion de impugnacion al resultado .
05 de evaluacisn C.V. 21-05-18 La Comision
06 Publicacion de resolucién de impugnacién 22-05-18 La Comision
07 Evaluacioén escrita de conocimientos. 23-05-18 La Comision
Publicacion de resultados
Presentacion de impugnacion al resultado .
08 | 4e Evaluacion escrita de conocimientos. 24-05-18 La Comision
09 Publicacién de resoluciéon de impugnacion 25-05-18 b
Entrevista personal y -
10 publicacién de resultados - 2805-19 ; Lz Comisita
Publicacién del resultado Preliminar del .
11 P 29-05-18 La Comision
12 fli:z?entamon de mpugnamén al resultado 30-05-18 La Comisién
Publicacién de resolucion de
impugnacion. _nE. s
13 Publicacion del resultado final 31-05-18 LA e
Firma de contrato
LA COMISION
Nota:

e La solicitud y los expedientes serdn presentados en Mesa de Partes de la Universidad
Nacional de Ucayali; debidamente foliados, caso contrario no seran inscritos, y la venta de
bases sera el dia 16-05-2018 de 8:00 am a 2:15 pm, cuyo monto de las bases es de S/. 10.00
soles pagados en caja; asimismo la comisién designara el lugar donde se realizara la
evaluacidn escrita y entrevista personal, para lo cual deberan apersonarse con su documento

dei idad al moghertto de la evaluacion y entrevista.
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Lic. Adm. Wil irez Soria Lic. Adm. Rémulo Sandoval Soria
residente (T) Secretario (T)
X : éﬂag
CPCC(.-I-fu/go/Panduro Sajami
Miembro (T)
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