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CONVOCATORIA N° 006-2018-UNU
CONCURSO PUBLICO PARA CUBRIR PLAZAS ADMINISTRATIVAS VACANTES EN
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI EN LA MODALIDAD DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO DE SERVICIOS (CAS.)
» PERFIL PA,RA EL PUESTO DE APOYO ADMINISTRATIVO PARA LABORAR EN
EL COMITE ELECTORAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (01
PERSONAL CAS).
REQUISITOS DETALLE
Formacién Académica, grado
académico y/o nivel de estudios. e Titulo en Secretariado Ejecutivo
Experiencia Laboral »  Minima de dos (02) afios en labores de secretariado
¢ Recepcion y Archivo de documentacion
¢ Redaccion de documentos diversos
¢ Tramite y seguimiento de expedientes
Caracteristicas y/o funciones al puesto e Atencion .allos alumnos, F!_ocentes y publico‘en general
¢ Otras actividades que asigne el Jefe Inmediato
Cursos de Capacitacion, ¢ Minimo dos certificaciones relacionadas al campo de su
Diplomado, Seminarios y/o oficio.
Talleres:
Conocimiento *  Redaccién nivel avanzado
) * Vocacion de Servicio
¢ Orientacion a Resultados
Habilidades o Competencias * Trabajo en Equipo
s Organizacion y responsabilidad
— &
Periodo de Contrato 06-07-2018 hasta el 31-10-2018, sujeto a renovacion.
S/930.00 (Novecientos Treinta y 00/100 Soles) incluyen los
Sueldo Mensual montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable
al trabajador.

%

PERFIL PARA EL PUESTO DE TECNICO INFORMATICO PARA LABORAR EN LA CEPREUNU
DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (01 PERSONAL CAS).

REQUISITOS

DETALLE

Formacién Académica, grado
acadeémico y/o nivel de estudios.

Titulo Técnico en Informatica o estudiante de Gltimo ciclo
en ingenieria de Sistema.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

Experiencia Laboral

Minima de (01) afio en proceso de inscripcion, admision
a universidad, centro preuniversitario o instituto superior.

Caracteristicas y/o funciones al puesto

Brindar soporte informatico al area académica

Apoyo en el disefio y elaboracion de material publicitario.
Administracion de la base de datos de postulante de la
central y anexos.

Administrar y desarrollar el sistema de inscripcion de
postulante en el CEPREUNU

Elaboracién de carnets de postulante de la Sede Central
y anexos.

Otros que solicite el Director a quien reporta.
Disponibilidad de feriados, sabados y domingos cuando
se requiera.

Cursos de Capacitacion,
Diplomado, Seminarios y/o
Talleres:

Minimo  cinco  certificaciones  relacionadas  con
informatica.

Conocimiento

Es imprescindible que el candidato demuestre mediante
un examen practico habilidades y destrezas relacionada
al manejo de software para el desarrollo de procesos de
inscripcién en el centro pre universitario, entre ellos:

Construir y/o adaptar la base de datos en mysql
Manejo intermedio de programacion (php.Ajax) vy
framework (laravel)

Manejo basico en disefio grafico (corelldraw)

Habilidades o Competencias

Vocacidn de Servicio
Orientacion a Resultados
Trabajo en Equipo
Organizacion y responsabilidad

Periodo de Contrato

06-07-2018 hasta el 31-12-2018, sujeto a renovacion.

Sueldo Mensual

S/ 1,500.00 (Un Mil Quinientos y 00/100 Soles) incluyen los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable

al trabajador.

» PERFIL PARA EL PUESTO DE COORDINADOR DE SEDES PARA LABORAR EN EL CENTRO
PRE UNIVERSITARIO (CEPREUNU) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (01 PLAZA

CAS).

REQUISITOS

DETALLE

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de estudios.

L4

Titulo de Licenciado en Educacion

Experiencia Laboral

Minima de 02 afios como coordinador de sedes
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

Caracteristicas y/o funciones

¢ Coordinar con los diversos alcaldes provinciales y
distritales de las regiones Huanuco y Ucayali con la
finalidad de explicar los alcances de los convenios

al puesto CEPREUNU.

+  Seleccionar personal docente para el dictado de clases
en las diversas sedes.

*+ Reunirse permanente con el personal docente para
evaluar el desarrollo o avance del curso.

¢«  Monitorear simulacros cada fin de semana para evaluar
el aprendizaje de los alumnos.

» Disponibilidad de feriados, sabados y domingos cuando
se requiera.

Cursos de Capacitacion, »  Minimo cinco certificaciones relacionadas al campo de su

Diplomado, Seminarios y/o Talleres

profesion

Conocimiento

«  Ofimatica basica y/o computacion

Habilidades o Competencias

» Vocacién de Servicio

e Orientacion a Resultados

¢ Trabajo en Equipo '

e Organizacion y responsabilidad

Periodo de Contrato

06-07-2018 hasta el 31-12-2018, sujeto a renovacion.

Sueldo Mensual

S/ 2,000.00 (Dos Mil y 00/100 Soles) incluyen los montos y
afiliaciones de ley, asi como toda deduccidén aplicable al
trabajador.

PERFIL PARA EL PUESTO DE
UNIVERSITARIO (CEPREUNU) DE
CAS).

CONSERJE PARA LABORAR EN EL CENTRO PRE
LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (01 PLAZA

REQUISITOS "

DETALLE

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de estudios.

+  Secundaria Completa

Experiencia Laboral

»  Minima de 01 afio como conserje.

Caracteristicas y/o funciones
al puesto

¢ Recepcion de documentos y registros

e Brindar informacién sobre matricula u otros temas
relacionados.

. Entrega de documentos y seguimiento a diferentes
oficinas dentro de la UNU.

»  Archivar documentos

s Otras actividades que le asigna el jefe inmediato

Caonocimiento

s+ Es imprescindible que el candidato demuestre mediante
un examen practico habilidades y destrezas relacionada
al cargo.
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UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

+« Vocaciéon de Servicio

+ Orientacion a Resultados
Habilidades o Competencias « Trabajo en Equipo

+ Organizacion y responsabilidad

Periodo de Contrato 06-07-2018 hasta el 31-12-2018, sujeto a renovacion.

Sueldo Mensual S/ 930.00 (Novecientos treinta y 00/100 Soles) incluyen los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable
al trabajador.

» PERFIL PARA EL. PUESTO DE APOYO EN UNIDADES PARA LABORAR EN EL CENTRO PRE
UNIVERSITARIO (CEPREUNU) DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI (01 PLAZA

CAS).
REQUISITOS DETALLE
Formacién Académica, grado
académico y/o nivel de estudios. o Estudios Universitarios.
Experiencia Laboral e Minima de 01 aflo en apoyo administrativo y académico
en proceso de inscripcion en el centro pre universitario.
( ¢ Brindar apoyo en la recepcion de documentos y archivos
de la parte académica y administrativa.
Caracteristicas y/o funciones *  Apoyo en el proceso de matricula de cada proceso del
al pugsto CEPREUNU.

« Brindar la informacion necesaria correspondiente a cada
proceso de matricula CEPREUNU.

« Recepcion de ios informes de pagos de los docentes de
la Sede Central y diferentes sedes del CEPREUNU para
su respectivo tramite,

¢ Recepcion de fichas de los postulantes de cada proceso.

« Disponibilidad de tiempo para feriados y domingos.

b ¢  Otros que solicite el Director a guien reporta.
Cursos de Capacitacion, «  Minimo dos certificaciones relacionados a su campo de
Diplomado, Seminarios y/o su estudio.

Talleres

¢ Es imprescindible que el candidato demuestre mediante
Conocimiento un examen practico habilidades y destrezas sobre el
manejo de documentos y archivos relacionados al cargo;
apoyo a la parte académica y administrativa.

¢ Vocacion de Servicio
»  Orientacion a Resultados
Habilidades o Competencias « Trabajo en Equipo

¢ Organizacion y responsabilidad
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Periodo de Contrato 06-07-2018 hasta el 31-12-2018, sujeto a renovacion.
Sueldo Mensual S/ 1,000.00 (Un Mil y 00/100 Soles) incluyen los montos y
afiliaciones de ley, asi como toda deduccién aplicable al
trabajador.
CRONOGRAMA
Ne ACTIVIDAD FECHA RESPONSABLE
Publicacion del concurso, en Pagina Web,
01 Recursos Humanos y Direccidn Regional de 15-06-18 La Comision
Trabajo y Empleo de Ucayali.
02 Venta de bases 20-06-18 La Comision
03 Presentaciéon de expedientes 21-06-18 La Comision
Revision de Expedientes y publicacion de i
- Resuiltados 22-06-18 La Comision
Presentacion de impugnacion al resultado de .y
05 evaluacion C.V. 25-06-18 La Comision
& Publicacion de resolucidn de impugnacion 26-06-18 La Cottigitr
07 Evaluacion escrita de conocimientos. 27-06-18 l.a Comision
Publicacion de resultados
Presentacion de impugnacion al resuitado de " .
os Evaluacion escrita de conocimientos. 28-05-18 La Comisian
Publicacion de resolucién de impugnacion
09 02-07-18 LLa Comision
Entrevista personal y -
10 publicacion de resultados 030213 Lat Comision
11 Publicacion del resultado Preliminar  del 04-07-18 o ot
concurso
12 Presentacion de impugnacion al resultado 05-07-18 La Comisidn
preliminar
Publicacion de resolucién de impugnacion.
13 Publicacion del resultado final 06-07-18 I.a Comision
Firma de contrato
LA COMISION
Nota:

La solicitud y los exﬂedientes seran presentados en Mesa de Partes de la
Universidad Nacional de Ucayali; debidamente foliados, caso contrario no seran
inscritos, y la venta de bases sera el dia 20-06-2018 de 8:00 am a 2:15 pm, cuyo
monto de las bases es de S/. 10.00 soles pagados en caja; asimismo la comision
designara el lugar donde se realizara la evaluacion escrita y entrevista personal,
para l¢'cual deberamapersonarse con su documento de identidad al momento de la
evaluaci

A

7/

Lic. Adm.

irez Soria Lic. Adm. Rémulo Sandoval Soria
Secretario (T)

A
CPCC. Hugo Panduro Sajami

Miembro (T)
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