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UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

CONVOCATORIA N° 004-2019-UNU

CONVOCATORIA PUBLICA DE PERSONAL BAJO EL REGIMEN ESPECIAL DE CONTRATACION

ADMINISTRATIVA DE SERVICIOS (CAS)

PERFIL DE PLAZAS VACANTES

“- Profesional para la programacion, formulacién, evaluacion y revision de proyectos
de inversion publica para laborar en la Oficina General De Planificacion Y

Presupuesto

REQUISITOS

DETALLE

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de
estudios.

e o o

Titulo Profesional Universitario de Ingenieria Civil
Colegiado

Habilitado

Con estudios de maestria vinculados a la carrera
profesional (concluido o no concluido)

Experiencia Laboral

Experiencia General:
Experiencia laboral de 3 afios en entidades publicas.

Experiencia Especifica:

Minima de dos (02) afios desde la titulacion laborando !

en entidades publicas de los cuales experiencia en |
evaluacion de proyectos de inversion publica de |
preferencia en el sector de educacion superior. ‘

‘Cursos de

Seminarios y/o Talleres.

Capacitacion,

Diplomado en formulacién y evaluacion de proyectos
Cursos talleres en el Sistema Nacional de
Contrataciones del Estado.

Acreditar minimo dos certificaciones en cursos,
seminarios y/o talleres concernientes al Sistema
Nacional de Contrataciones del Estado y/o de su
especialidad).

Conocimiento

Conocimiento de la Normativa Invierte.pe
Ofimatica basica a nivel de usuario, MS Windows a
nivel usuario, Ms Excel a nivel usuario |

Caracteristicas y/o funciones
al puesto

Evaluar y revisar proyectos de inversion publica, en
concordancia con los dispositivos legales vigentes y
las normas establecidas para Iosf proyectos de
Inversiéon Publica

Evaluar y emitir informes sobre estudios de inversion }
publica

Aplicar la normatividad de invierte.pe y realizar el
seguimiento de los Proyectos de Inversion Publica.
Desarrollo de gestion en ﬁroyectos ‘
Registras los estudios “de pre inversion en los
aplicativos informaticos del invierte.pe
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e Ofras funciones que el Jefe inmediato asigne dentro f
del marco de la mision del puesto. |

Habilidades o Competencias

Generales: [
e Orientacién a resultados

e Comunicacion efectiva

e Actitud de servicio

¢ Trabajo bajo presién y en equipo

o Responsabilidad, honestidad y eficiencia
e Proactivo

e Capaz de asumir retos y desafios

e Sentido de la Urgencia

Especificas:

« Manejo de documentacion administrativa
o Andlisis y organizacion de la informacion
« Conocimiento de la normativa técnica y legal de los

proyectos de inversion.

Periodo de Contrato

01-07-2019 hasta el 31-12-2019, sujeto a renovacion. ‘
l

Sueldo Mensual

3

S/4,000.00 (Cuatro Mil y 00/100 Soles) incluyen los montos
y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable al
trabajador. |

2- Personal de servicios de Limpieza para laborar en la Oficina de Ejecutiva de
Servicios Generales y Transportes de la Universidad Nacional de Ucayali (02

plazas administrativas)

a) Perfil para un (01) personal de servicios de limpieza

REQUISITOS

|

DETALLE \
|

—

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de
estudios.

e« Secundaria Completa

Experiencia Laboral

« Minima de un afio (01) afo en actividades de servicio |
de limpieza, de preferencia en seguridad e higiene en ‘
obras de construccién civil, seguridad industrial en |
maquinarias eléctricas y procedimientos de seguridad. |

Caracteristicas y/o funciones al
puesto

b \

e Realizar labores de limpieza en el Turno Tarde -2:15 |
pm a 10: 00 pm 1

e Realizar labores de limpieza en el pabellon ‘
académicos N° 02 (todas las aulas, servicios
higiénicos del tercer piso, bafios de hombres y
mujeres del segundo pise, pasadizos del primer,
segundo y tercerspiso, escaleras primer y segundo
piso.

e Ofras actividades que asigne el Jefe Inmediato.

Pagina2 de5



W,_/@\@/

UNIVERSIDAD NACIONAL DE UCAYALI

Habilidades o Competencias

e Organizacion y responsabilidad

¢« Manejo de cultivadoras, furgonetas, insumos para
limpieza primeros auxilios.

e Trabajo en equipo.

Periodo de Contrato

01-07-2019 hasta el 31-12-2019.

Sueldo Mensual

S/ 1,100 (Un Mil Cien y 00/100 Soles) incluyen los montos
y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable al

trabajador.

b) Perfil para un (01) personal de servicios de limpieza

REQUISITOS

DETALLE

Formacién Académica, grado
académico y/o nivel de
estudios.

¢ Secundaria Completa

Experiencia Laboral

Minima de un afio (01) afio en actividades de servicio
de limpieza.

Caracteristicas y/o funciones al
puesto

e Realizar labores de limpieza en el Turno Tarde -2:15
pm a 10: 00 pm

e Realizar labores de limpieza en el pabellén
académicos N° 04 (todas las aulas, servicios
higiénicos del tercer piso, bafios de hombres y
mujeres del segundo piso, pasadizos del primer,
segundo y tercer piso, escaleras primer y segundo
piso.

e Ofras actividades que asigne el Jefe Inmediato. ‘

Habilidades o Competencias

e Organizacion y responsabilidad

e Manejo de cultivadoras, furgonetas, insumos para
limpieza primeros auxilios.

e Trabajo en equipo.

Periodo de Contrato

01-07-2019 hasta el 31-12-2019.

| 4

Sueldo Mensual

S/ 1,000 (Un Mil y 00/100 Soles) incluyen los montos y
afiliaciones de ley, asi como toda deduccion aplicable al

trabajador.
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3- Conductor de Vehiculos para la Unidad moviles de Maestranza y transportes |
(Oficina Ejecutiva de Servicios Generales) en la Filial Aguaytia.

REQUISITOS

DETALLE

Formacion Académica, grado
académico y/o nivel de
estudios.

e Secundaria Completa
e Licencia De Conducir -CATEGORIA A lll -C

Experiencia Laboral

Experiencia laboral minima de 05 afios de conductor
de vehiculos, con 03 afos de experiencia como |

conductor en entidades publicas.

Caracteristicas y/o funciones
al puesto

e Conducir vehiculos de la Universidad Nacional de
Ucayali, transportando a estudiantes para practicas
académicas y trabajadores administrativos.

e Velar por el buen funcionamiento del vehiculo
asignado y revisar el nivel del agua, aceite,
combustible, bateria y llantas.

e« Mantener limpio y en buen estado el vehiculo
asignado. !

e Colaborar con la carga y/o descarga de materiales y/o
equipos que se transporten

e Realizar viajes fuera del area geografica habitual de
trabajo para transportar estudiantes, personal
administrativo, materiales y/o equipos de oficina.

e Ofras funciones que el Jefe inmediato asigne dentro
del marco de la mision del puesto.

Habilidades o Competencias

e Comunicacion efectiva

e Actitud de servicio

e Trabajo bajo presion y en equipo

e Responsabilidad, honestidad y eficiencia
e Proactivo

e Sentido de la Urgencia

Periodo de Contrato

01-07-2019 hasta el 31-12-2019, sujeto a renovacion.

Sueldo Mensual

S/ 1,200.00 (Mil Doscientos y 00/100 Soles) incluyen los
montos y afiliaciones de ley, asi como toda deduccion

aplicable al trabajador.

Nacional del Empleo del Ministerio de Trabajo

y Promocién del Empleo

Recursos Humanos

. CRONOGRAMA
N° ACTIVIDAD I FECHA RESPONSABLE
. _
Publicacién del proceso en el Servicio » .- : )
01 E 13-06-19 al 17-06-19 Oficina Ejecutiva de
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Publicacién de la Convocatoria en la Pagina Oficina Ejecutiva de
2 -06- -06-

0 Web de la UNU 10010 170019 Recursos Humanos

03 | Venta de bases 18-06-19 ‘CAJA

04 | Presentacion de expedientes 19-06-19 La Comision

05 Revision de Expedientes 20-06-19 i Cowision
Publicacién de Resultados de evaluacion C.V. ]

06 Presentgmon de impugnacion al resultado de 21-06-19 La Comisisn
evaluacién C.V.
Publicacién de resolucion de impugnacion

07 | Evaluacién escrita de conocimientos 24-06-19 La Comision
Publicacién de resultados de evaluacion
escrita

08 Presentgpion de_ mpugnacic}n al resultado de 25.06-19 La Comisién
Evaluacion escrita de conocimientos.
Publicacién de resolucion de impugnacion

09 | Entrevista personal 26-06-19 La Comision
Publicacién de resultados de Entrevista
Personal -

10 Publicacién del resultado Preliminar del 27-06-19 La Comision
concurso

11 Pre§enta0|on de impugnacién al resultado 28-06-19 La Comimdh
preliminar

12 Publ!cac!c?n de resolucion qe impugnacion 01-07-19 % Baminion
Publicacion del resultado final
Firma de contrato

LA COMISION
Nota:

e La solicitud y los expedientes seran presentados en Mesa de Partes de la Universidad Nacional de Ucayali;
debidamente foliados, caso contrario no seran inscritos, y la venta de bases sera el dia 18.06.19 de 8:00 am a
2:15pm, cu ses es de S/. 10.00 soles pagados en caja; asimismo la comision designara el lugar

donde se re

de identidad

Lic. Adm Wilian(;zrnén Ramirez Soria

onto de
lizara la evaluacion escrita y entrevista personal, para lo cual deberan aperso
omento de/la evaluacién y entrevista.

A

rser con su documento

Lic. Adm. Romulo Sandoval Soria

\ Secretario (T)
2 »

Ing. Hugo Julidn Alvarez Hidalgo
Miembro (T)

~ Presj

nte (T)/
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