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1. OBJETIVO 
El módulo de matrícula web tiene el fin de automatizar los procesos de 
matrícula de cada periodo académico de la Universidad Nacional de 
Ucayali, a fin de que el estudiante pueda matricularse desde cualquier 
lugar con acceso a Internet. 
 

2. ALCANCE 
El presente módulo tiene como alcance a la toda la población estudiantil 
de las diferentes carreras profesionales de la Universidad Nacional de 
Ucayali  
 

3. INGRESO AL SISTEMA. 
 

Para poder acceder al sistema deberá ingresar al portal web de la 
Universidad Nacional de Ucayali www.unu.edu.pe, y en la sección de 
menú “UNU VIRTUAL” seleccionara el submenú “Matricula Virtual” y 
escoger la carrera profesional que le corresponde  

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

En la siguiente ventana el estudiante deberá ingresar los siguientes 
datos: Alumno (Código de estudiante) y Clave de acceso (que se le 
entrego con anterioridad a su correo personal declarado), por último 
deberá presionar el botón Ingresar 

 
 
 
 

http://www.unu.edu.pe/
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4. PANTALLA PRINCIPAL 

Presenta las opciones que el usuario tiene acceso, La Administración de 
las operaciones está a cargo del Sistema de Seguridad 
 

 
 
a) Menú UNU: Al hacer clic se desplegará el siguiente sub menú – 

“Matrícula”, donde el estudiante podrá ingresar a matricularse a sus 
cursos correspondientes 
 

 
 

1. Ingresar Código de Estudiante 

2. Ingresar Clave de acceso 

3. Clic en botón INGRESAR 

a) Menú UNU 

b) Menú Reportes c) Usuario Conectado 

d) Salir 
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b) Menú Reportes: Al hacer clic se desplegará el siguiente sub menú – 
“Todos”, donde el estudiante podrá ingresar a todos los reportes del 
sistema de matrícula web 
 

 
 

c) Usuario: El sistema identifica que estudiante se encuentra logueado 
al Sistema de Matrícula Web 
 

d) Salir: Opción para salir del sistema de matrícula web. 
 
 

5. ACCESO AL SUB MENU “MATRÍCULA” 
Por temas de seguridad el estudiante deberá ingresar nuevamente su 
usuario y clave para poder ingresar a matricularse 
 

 
 
 
En el siguiente formulario el estudiante solo tendrá 5 minutos para poder 
matricularse en sus cursos, por tal motivo se recomienda que el 
estudiante revise su ficha de pre-matricula que se encuentra en el sub 
menú “REPORTES” antes de registrar su matrícula. 
 

Ingresar Clave y hacer clic en Ingresar 
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a) Datos: En esta sección, el estudiante podrá ver sus datos, tales 

como a que escuela pertenece, su nombre completo, el periodo 
actual de matrícula, su código de estudiante, además podrá ver su 
promedio ponderado, la cantidad de créditos que podrá matricularse, 
su ciclo relativo, la cantidad de créditos aprobados. 
 

 
b) Cursos: En esta sección el estudiante podrá verificar la relación de 

los cursos disponibles que podrá matricularse, además podrá 
visualizar el código del curso, a que ciclo pertenece el curso, tipo de 
curso, el número de créditos del curso. 
 

 
c) Detalle: En esta sección el estudiante podrá verificar el detalle del 

curso seleccionado de la sección de cursos (Sección b) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Temporizador (El alumno solo tendrá 5 minutos) 

a 

b 

c 

Botón Salir 
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6. PROCESO DE MATRICULA 
Por reglamento académico el estudiante deberá tener las siguientes 
consideraciones al momento de matricularse: 
 
- Alumno Observado, solo podrá matricularse en un máximo de 11 

créditos. 
 
El orden de la matrícula de cursos es el siguiente 
 
- En primer lugar, el estudiante debe inscribirse en los cursos 

desaprobados si en caso lo tuviese. 
- En segundo lugar, el estudiante deberá matricular en los cursos de 

ciclos inferiores si en caso lo tuviese. 
- En tercer lugar, si el estudiante aún cuenta con créditos podrá 

matricularse en cursos de su ciclo relativo.  
- En cuarto lugar, si el estudiante aún cuenta con créditos podrá 

matricularse en cursos de ciclos superiores. 
  
Detalle de matrícula 
 
1. El estudiante debe seleccionar el curso a matricular, el curso se 

sombreará con un fondo gris y se activará la sección detalle del curso 
donde podrá seleccionar a que grupo desea matricularse el 
estudiante, el combo GRUPO indicará la cantidad de grupos que se 
aperturaron y la cantidad de cupos por cada grupo disponible. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

1. Seleccionar curso a matricular 

2.- Desplegar Combo y seleccionar el grupo a matricular 

3.- Clic en “Seleccionar Grupo” 
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Una vez realizado los 3 pasos anteriores para matricularse en un curso 
deberá salir el siguiente mensaje: “Acción – Completada con éxito” y 
el cursos matriculado saldrá con fondo amarillo 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
El mismo proceso debe realizarse para todos los cursos a matricularse, 
el estudiante podrá verificar que todos los cursos matriculados están con 
fondo amarillo 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Curso Matriculado con su respectivo grupo 

asignado 

Curso seleccionado para matricularse 

Grupos activos del curso seleccionado 
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Terminado el proceso de selección de los cursos, el estudiante deberá 
hacer clic en el botón “Matricular” para confirmar su Matrícula en el 
período académico 
 

 
 
El sistema mostrará un mensaje confirmando su matricula 
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7. ACCESO AL SUB MENU “REPORTES” 
El estudiante podrá visualizar los siguientes reportes: 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

a) Avance curricular: Visualiza el avance de los cursos aprobados y de 
cursos que aún faltan aprobar. 
 

 
 

b) Boleta de matrícula: Este reporte se podrá visualizar una vez 
confirmado su matrícula del sub-menú “Matrícula” 
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c) Boleta de Nota: El alumno solo podrá visualizar sus notas del último 
ciclo estudiado. 

 

 
 

d) Boleta de Pago: Esta ficha se generará después de haber confirmado 
su matrícula en el sub-menú de “Matrícula” 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

e) Ficha Alumno: El estudiante podrá visualizar sus datos personales, y 
en caso se necesite actualizar, el estudiante deberá acercarse a la 
Oficina de Coordinación Académica. 
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f) Ficha de pre matricula: El estudiante podrá verificar sus cursos 
disponibles a matricularse antes de realizar y confirmar su matrícula del 
sub menú “Matricula” 
 

 
 

 
8. SALIR DEL SISTEMA 

El estudiante deberá hacer clic en link “SALIR” ubicado en la parte 
superior derecha del sistema y confirmar salir del sistema 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 


